แบบสำรวจอัตรากำลังบุคลากรในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย
คำชี้แจง
1. แบบสำรวจอัตรากำลังบุคลากรในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ประกอบด้วย 4 ส่วน ได้แก่
ส่วนที่ 1
เรื่องอัตรากำลังบุคลากรในหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัด (ไฟล์เอกสารอยู่ในรูปแบบ Excel)


ขอให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานการเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัด เป็นผู้กรอกข้อมูลสรุปภาพรวม โดยมีคำอธิบายการกรอกข้อมูล ดังนี้
(1) กรอบอัตรากำลัง หมายถึง กรอบอัตรากำลังบุคลากรของหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัด
(2) ตำแหน่งว่าง หมายถึง ตำแหน่งว่างที่ไม่มีผู้ปฏิบัติงานตามกรอบอัตรากำลัง
(3) ไปช่วยราชการ หมายถึง บุคลากรตามกรอบอัตรากำลัง ซึ่งมีคำสั่งให้ไปปฏิบัติหน้าที่ยังหน่วยงานอื่นเป็นการประจำ
(4) ผู้ปฏิบัติงานที่เป็นบุคลากรในสังกัด หมายถึง ผู้ปฏิบัติงานจริงในหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัด
(5) มาช่วยราชการ หมายถึง บุคลากรจากหน่วยงานอื่น ซึ่งมีคำสั่งให้มาปฏิบัติหน้าที่ในหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัดเป็นการประจำ
(4) + (5) รวมผู้ปฏิบัติงานจริง หมายถึง ผลรวมจำนวนผู้ปฏิบัติงานจริงในหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัด
ส่วนที่ 2
เรื่องความประสงค์ข้าราชการสังกัด สป.มท. ในหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัด


ขอให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานการเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัด เป็นผู้กรอกข้อมูลสรุปภาพรวม โดยมีคำอธิบายการกรอกข้อมูล ดังนี้
2.1 สรุปจำนวนการแสดงความประสงค์ของข้าราชการ (ไฟล์เอกสารอยู่ในรูปแบบ Excel)
· ข้อมูลจะต้องเป็นข้าราชการสังกัด สป.มท. ผู้ปฏิบัติงานจริงในหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัดเท่านั้น
2.2 สรุปรายชื่อและความประสงค์ของข้าราชการ (ไฟล์เอกสารอยู่ในรูปแบบ Excel)
· ข้าราชการสังกัด สป.มท. ผู้ปฏิบัติงานจริงในหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัด ขอให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
· ข้าราชการสังกัด สป.มท. ที่ไปช่วยราชการ ขอให้ใส่ข้อมูลพื้นฐานเว้นไว้ตรงความประสงค์ของผู้ปฏิบัติงาน
ส่วนที่ 3
แบบสำรวจความประสงค์ของข้าราชการสังกัด สป.มท. รายบุคคล (ไฟล์เอกสารอยู่ในรูปแบบ Word)


ให้ข้าราชการสังกัด สป.มท. ที่ปฏิบัติงานจริงในหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัดทุกคน เป็นผู้กรอกข้อมูลความประสงค์และข้อเท็จจริง กรณีผู้ใดเคยยื่นคำร้องขอย้ายต่อกองการเจ้าหน้าที่ สป. แล้ว ก็ยังคงต้องกรอกแบบสำรวจความประสงค์ของข้าราชการรายบุคคลนี้ เพื่อประกอบการสำรวจข้อมูลในครั้งนี้ 
ส่วนที่ 4
เรื่องความประสงค์ด้านการบริหารทรัพยากรบุคคลของหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัด 
(ไฟล์เอกสารอยู่ในรูปแบบ Word)


ขอให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานการเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน/สำนักงานจังหวัดเป็นผู้กรอกข้อมูลตามที่ได้หารือร่วมกับผู้บังคับบัญชาแล้ว
2. แบบสำรวจอัตรากำลังสามารถดาวน์โหลดได้ทางเว็บไซต์ของกองการเจ้าหน้าที่ สป. www.personnel.moi.go.th หัวข้อ : เรื่องต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับเจ้าหน้าที่ หัวข้อย่อย : กลุ่มงานวางแผนอัตรากำลัง 
3. ขอให้รายงานผลการสำรวจทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) planning.hr.moi@gmail.com ด้วยอีกทางหนึ่ง ภายในวันที่ 26 ตุลาคม 2558
กองการเจ้าหน้าที่ สป. 
โทร. 02-2238790 มท. 50695 , 50694 , 50366









