หนังสือค้ำประกัน


เขียนที่…………………………........………….
                                                                 วันที่……....…เดือน………………………พ.ศ...........


ข้าพเจ้า (นาย/นาง/น.ส.)......................................................................อายุ...............ปี        อยู่บ้านเลขที่………….ถนน………………………….ตำบล/แขวง…………………….อำเภอ/เขต…………………………………..
จังหวัด………..........…..เป็นข้าราชการประเภทวิชาการ ระดับ.............................................หรือเทียบเท่า ตำแหน่ง/ยศ...................................................ระดับ..............................บัตรข้าราชการ/บัตรประจำตัวประชาชน เลขที่………………………………….วันที่ออกบัตร............................. บัตรหมดอายุ............................. ออกให้โดย.......................................................................ขอทำหนังสือค้ำประกันให้แก่ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย มีข้อความดังต่อไปนี้

1. ข้าพเจ้าขอทำหนังสือค้ำประกัน (นาย/นาง/น.ส.)................................................. ซึ่งสมัครเข้าเป็นลูกจ้างเหมาบริการตำแหน่ง......................................................ของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  ว่าเมื่อสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยได้จัดจ้าง (นาย/นาง/น.ส.).................................................................. เข้าทำงานในตำแหน่งนี้แล้ว ในระหว่างที่ (นาย/นาง/น.ส.)...................................................................รับจ้างอยู่ หากกระทำการใดๆ โดยเจตนาหรือความประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรงอันเป็นเหตุให้เกิดความเสียหาย แก่ทรัพย์สินของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ซึ่ง(นาย/นาง/น.ส.)........................................................................... ได้รับมอบหมายให้มีหน้าที่รับผิดชอบเป็นประจำหรือครั้งคราวแล้ว ข้าพเจ้าผู้ค้ำประกัน ยินยอมรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดขึ้นจากการกระทำของ (นาย/นาง/น.ส.)............................................................................ ภายในวงเงินเท่ากับค่าเสียหายจริง 

2. ข้าพเจ้ายินดีรับผิดชอบตลอดเวลาที่ (นาย/นาง/น.ส.).......................................................... ปฏิบัติงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย และหากข้าพเจ้าประสงค์จะถอนหนังสือค้ำประกันต้องมี  ผู้ค้ำประกันแทน โดยความเห็นชอบของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

ข้าพเจ้าได้อ่านหนังสือค้ำประกันนี้ และเข้าใจในข้อความเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงได้ลงชื่อ      ต่อหน้าพยานพร้อมกันไว้เป็นหลักฐาน

                                        (ลงชื่อ)…………..............……...........………….ผู้ค้ำประกัน


                                                (………….......................………………..)

                                        (ลงชื่อ)…………..............……...........………….คู่สมรส (ถ้ามี)

                                                (………….......................………………..)

                                        (ลงชื่อ)…………..............……...........………….พยาน

                                                (………….......................………………..)

                                        (ลงชื่อ)…………..............……...........………….พยาน

                                                (………….......................………………..)

                                    รายละเอียดแนบท้ายหนังสือค้ำประกัน
คุณสมบัติของผู้ค้ำประกัน
1. ผู้ค้ำประกันต้องเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการขึ้นไป หรือข้าราชการประเภทอื่น
    ที่เทียบเท่าตำแหน่งดังกล่าวข้างต้น 
2. ข้าราชการบำนาญ ไม่มีสิทธิค้ำประกัน
หลักฐานที่ต้องใช้ในการทำหนังสือค้ำประกัน
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาบัตรข้าราชการของผู้ค้ำประกัน 1 ชุด
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ค้ำประกัน 1 ชุด
3. ผู้ค้ำประกันแต่งงานแล้ว คู่สมสรต้องลงรายมือชื่อในหนังสือค้ำประกัน พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 1 ชุด
หมายเหตุ
1. เจ้าของสำเนาเอกสารทุกฉบับต้องรับรองสำเนาถูกต้องของสำเนาทุกหน้า
2. เขียนหนังสือค้ำประกันด้วยปากกาหมึกสีน้ำเงิน เท่านั้น และการเขียนในรายละเอียดของหนังสือค้ำประกัน
    ต้องเป็นลายมือเดียวกันเท่านั้น
